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Utvecklingsledare

Rutin for namnskyltar

Syftet med denna rutin

Denna rutin avser anvindningsomraden och ansvar for namnskyltar for de avdelningar i dldre
samt vard- och omsorgsforvaltningen som har beslut om att anvénda sig utav namnskyltar.

Namnskyltar tillverkas och levereras av extern leverantdr och bestélls via Proceedo.

Vem omfattas av rutinen

Rutinen omfattar alla inom avdelningen om beslut &r fattat om att anvdnda namnskyltar.

Koppling till andra styrande dokument

Goteborgs Stads riktlinje for vardighetsgarantier inom dldreomsorgen
(H 2014 nr 71, P 2014-06-05, § 20, Dnr 1133/11, H 2020 nr 289, P 2021-01-28, § 18, Dnr 0403/19)

Namnskyltar

Namnskyltar anvands for att visa ditt namn och eventuellt din befattning. Namnskylten bor alltid
innehélla minst fornamn men far ocksé innehélla efternamn och befattning. Namnskylten ar
personlig och bestills av utsedd bestillare for enheten. Namnskyltar finns i olika varianter och gér
att anpassa utefter vilken méalgrupp som ska se namnskylten. Du som mottagare av namnskylt
ansvarar for att den anvinds och att meddela bestillare om ny namnskylt behdvs.

Namnskylt bor anvindas nér vi:

e Triffar de vi &r till for (om inte tjanstekort anvinds)
e Nar vi triffar nya kollegor eller vid storre interna sammanhang
e Nir vi representerar Goteborgs stad i externa sammanhang

Namnskyltar tillverkas av extern leverantdr och inkop sker i Proceedo.
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